
Auf der gesunden Basis einer ganzen Anzahl von Verwaltungen, Mietwohnungen und 
Stockwerkeigentümergemeinschaften ist es Ihre Aufgabe, Ihre Vorgesetzte zu unterstützen. 

Wir sind seit über 40 Jahren ein erfolgreicher und renommierter Treuhanddienstleister 
Zur Ergänzung unseres motivierten Teams in Einsiedeln suchen wir eine selbständig und fachlich 
versierte Persönlichkeit als 

Immobilientreuhand SachbearbeiterIN 60 - 
100% 

Sie sind eine flexible, lernwillige und teamfähige Persönlichkeit. Sie sind zuverlässig, loyal und 
verfügen über eine unternehmerische Denkensweise. Dann sind Sie bei uns genau richtig ! 

Ihre Aufgaben 

 Die Beratung und Betreuung des bestehenden Kundenstammes mit Liegenschaften- und 
Nebenkostenabrechnungen, nach sorgfältiger Einführung evtl. Führung von kleineren 
Stockwerkeigentümergemeinschaften mit kaufmännischer und technischer Verwaltung, 

Mithilfe und Protokollführung der STWEG-Versammlungen, sowie das Verwalten 
diverser Mietliegenschaften 

 Mithilfe in der Geschäftsleitung diverser Aufgaben 

Ihr Profil 

 Vorzugsweise bringen Sie eine berufliche Erfahrung aus dem Immobilien-
Treuhandbereich mit. 

 Für den Umgang mit Eigentümern und Mietern, Unternehmer und Architekten bringen 
sie das notwendige Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen mit.  

 Sie mögen Teamarbeit, sind flexibel und bereit, anspruchsvolle Dienstleistungen zu 
erbringen. 

Wir bieten 

 Interessante Aufgabe an modernem Arbeitsplatz 

 Gute Anstellungsbedingungen/ Leistungsorientierte Entlöhnung 

 Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team 

 Sie sind vorwiegend in der Region Einsiedeln-Höfe tätig und profitieren vom guten 
Namen unserer Unternehmung. 

  

Wollen Sie mehr über Ihre neue Herausforderung erfahren ? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen. 

CONFIDENTIA Treuhand-Zentrum AG 
Herr Urs Kälin 

CEO 
Zürichstrasse 59 
8840 Einsiedeln 

055 418 75 75 
 
 
urs.kaelin@confidentia.ch 
http://www.confidentia.ch  
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