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Elektroanlagen  Telematik  Haushaltgeräte  Photovoltaik-Anlagen 

Thut Elektro AG ist ein im Jahr 1947 gegründetes Elektrounternehmen mit Filialen in Klingnau, 

Endingen und Schinznach Dorf und rund 50 Mitarbeitenden. Wir sind Ansprechpartner in allen 

Gebieten der Elektroinstallationen: Neubau, Umbau, Gewerbe- und Industriebauten, Telematik 

und Servicearbeiten. Qualität und Zuverlässigkeit sind unser oberstes Gebot. 

 

Zur Verstärkung unserer Administration in Klingnau suchen wir ein/eine 

 

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 

Pensum 50%, Eintritt ab sofort oder nach Vereinbarung 

 
Ihre Hauptaufgaben 

 Pflege der Stammdaten, Rechnungen, Zahlungen, Ablage 

 Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

 Mahnwesen inkl. Inkasso und Betreibung Kreditoren und Debitoren 

 Bankkonti führen 

 Finanzausweise 

 Führen der verschiedenen Kassen 

 Planung/Kontrolle Jahresbudget 

 Mithilfe Jahresabschluss 

 Auftragslisten bearbeiten, Jahresabschluss vorbereiten, Archivierung 

 Allgemeine administrative Aufgaben 

 

Ihr Anforderungsprofil 

 Aus- und Weiterbildung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen 

 Berufserfahrung in der Buchhaltung 

 Gute PC-Anwenderkenntnisse, Messerli von Vorteil 

 Zuverlässige, verantwortungsbewusste und selbständige Persönlichkeit 

 Gewandte Ausdrucksweise und gute Umgangsformen 

 

Unser Angebot 

 Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Unternehmen 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 Direkte Kommunikation mit flachen Hierarchien 

 Kollegialer und respektvoller Umgang 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per 

Email oder per Post an: 

 

Raphael Wächter 

Geschäftsleiter 

Industriestrasse 4 

5313 Klingnau 

raphael.waechter@thut-elektro.ch 

 

 
Bitte stellen Sie uns Ihre Unterlagen bei elektronischen Bewerbungen unbedingt im pdf-Format zu. Andernfalls werden sie aus Sicher-

heitsgründen direkt gelöscht. 


